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Provozni fad centralni spisovny
Clanek 1
Zakladni ustanoveni
Provozni fad se vztahuje na centralni spisovnu mésta Pfibram — Méstského ufadu Pfibram.

Centralni spisovna sidli v Pfibrami Il, TF. Kpt. Olesinského 41. Provoz zajiStuji zaméstnanci Odboru
vnitinich véci, oddéleni podatelny a centralni spisovny a to dle jejich pracovniho zafazeni.

Clanek 2
Provoz v centralni spisovné

Uredni hodiny pro vefejnost:

Pondéli: 12:00-16:00 hodin
Stfeda: 08:00-12:00 hodin

2.

Utedni hodiny pro zaméstnance:

Ctvrtek: 08:00-10:00 hodin

Clanek 3
Zasady pfi ukladani dokumentu

Centralni spisovna pfebird dokumenty k uloZeni podle Spisového fadu.

wn

Clanek 4
Podani zadosti, nahlizeni do dokumentti, porizeni kopii, vyfizeni zadosti, zapajcovani

Podat Zadost o vyhledani dokumentace Ize:

a) ustné v ufednich hodinach v centraini spisovné,

b) pisemné na adresu: Méstsky ufad Pfibram, TyrSova 108, 261 19 Pfibram |

Vzor Zadosti je dostupny na www.pribram.eu/potfebu;ji vyfidit.

Nahlizet do dokumentace osobné v Ufednich hodinach centralni spisovny mize opravnény zadatel.
Nahlizeni do dokumentace je poskytovano bezplatné.

Pofizeni kopii je provadéno na zadost a mlze byt pofizeno za poplatek, ktery je splatny pred
vydanim kopie. Poplatek je uctovan dle Sazebnik Uhrad za poskytovani informaci a kopii do
elektronického zaznamu, vnitiniho pfedpisu pavodce dostupnym na www.pribram.eu.

Zadost bude vyfizena pfi osobni navstévé v ufednich hodinach ihned v pfipadé jednoduchého
vyhledavani. V pfipadé slozitého vyhledavani bude zadateli sdélen termin, kdy bude dokumentace
pfipravena k nahlizeni.

PFi podani pisemné Zadosti bude Zadost zpracovana bezodkladné, nejpozdéji do 30 dnu od podani
Zadosti.

Potvrzeni o dobé zaméstnani pro ucely dichodi jsou zasilany vyhradné postou do vlastnich rukou
Zadatele nebo osobnim prevzetim.

ZapUjcit dokumenty opravnénym Zadatellim ze spisovny nelze.
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Clanek 5
Zavérecna ustanoveni

1. Za opravnénost k predlozeni dokumentu k odpovida zaméstnanec spisovny. Ve spisovné
vyhledava, zapUjcuje k nahlédnuti pouze zaméstnanec uvedeny v ¢&l. 1 odst. 2 tohoto Fadu.

2. Centralni spisovna poskytuje sluzby ovéfovani shody listin za dhradu dle zakona ¢&. 634/2004 Sb.,
0 spravnich poplatcich, v plathém znéni.

3. Tento Provozni fad centralni spisovny rusi Provozni fad Centralni spisovny ze dne 24.02.2010.

4. Tento Provozni fad centralni spisovny nabyva ucinnosti dne 01.06.2021.

V Pribrami dne 25.05.2021

Ing. Jaroslava Polakova v. r.
tajemnice



