Postup příjemce dotace při podání závěrečné monitorovací zprávy (ZMZ) a žádosti       o platbu (ŽoP)
Upozornění: V odůvodněných případech je možné navýšení výdajů na základě dodatku ke smlouvě o dílo zařadit do způsobilých výdajů, musí se však jednat o navýšení do 20 % původní ceny a požadovaná dotace nesmí překročit výši dotace uvedenou v Rozhodnutí.

Příjemce vyplní MZ a ŽoP v systému Benefit7 a spolu s přílohami zašle na CRR.
V MZ na záložce č. 6 – výběrová řízení uveďte:

Předpokládaná hodnota v Kč bez DPH: vysoutěženou cenu ze smlouvy o dílo (SoD) 
Nasmlouvaná částka: celkovou cenu bez DPH (bez případného dodatku)
Smluvní částka na způsobilé výdaje: celkové způsobilé výdaje projektu

Skutečná cena VŘ po podpisu dodatku: cenu ze SoD + případného dodatku bez DPH
U záložky Přílohy je nutné vyplnit pouze číslo a název přílohy; není nutné vyplňovat počet listů, vyhotovení, popis, …….)

Povinné přílohy:

· Pověření oprávněné osoby od statutárního orgánu k podpisu monitorovací zprávy (pokud MZ nepodepisuje oprávněná osoba) 
· Soupiska faktur - tištěná, podepsaná + zaslat mailem v Excelu na CRR
Jednotlivé faktury vyplňte do tabulky nezaokrouhlené, celkové částky do spodní části tabulky zaokrouhlete následovně:
· 1. celkové způsobilé výdaje zaokrouhlené na celé koruny dolů 
· 2. podíl SF (34 % u projektů bez bonifikace, 51 % u projektů s bonifikací) na celé koruny dolů
· 3. podíl SR (6 % u projektů bez bonifikace, 9 % u projektů s bonifikací) 
· Smlouva o dílo vč. případného dodatku
· Protokol o předání a převzetí díla (podepsaný konečným příjemcem)
· faktura(y) za předmět díla
· výpisy z účtů vztahující se k předmětu díla (popř. výpis z elektronického bankovnictví opatřených razítkem příjemce a podpisem osoby odpovědné za účetnictví)
· seznam čísel účtů, využívaných v souvislosti s realizací projektu
· výpis z oddělené účetní analytické evidence
· prokázání publicity: kromě prohlášení v ZMZ i fotodokumentace
· Čestné prohlášení příjemce (formulář zveřejněn na www.crr.cz a www.pribram.eu) 
· Čestné prohlášení zhotovitele (s uvedením povinností zhotovitele - dle  Příručky pro žadatele a příjemce) – v případě, že tyto povinnosti nebyly součástí smlouvy o dílo.  
· formulář Závěrečné vyhodnocení akce (ZVA), viz návod k vyplnění v příloze - tištěný, podepsaný + zaslat mailem v Excelu na CRR
· kompletní složka výběrového řízení (rozsah dokumentace uveden v Příručce pro žadatele a příjemce), pokud nebyla doložena během realizace projektu.
Pověření oprávněné osoby, soupiska, seznam čísel účtů, výpis z účetní evidence, čestné prohlášení příjemce, čestné prohlášení zhotovitele a ZVA se předkládají v originále, ostatní přílohy v kopiích. 
Doporučení: Ještě před finalizací MZ a ŽoP proveďte „kontrolu“ a pokud se objeví hlášení „kontrola proběhla v pořádku“, uložte soubory v .pdf (přes menu tisk) a odešlete oba soubory vč. soupisky faktur a ZVA ke kontrole manažerům CRR (Ing. Jaroslav Bouška,     e-mail: bouskaj@crr.cz, tel. 221 596 552, Mgr. Miloš Jírů, e-mail: jiru@crr.cz, tel. 221 596 557). Případné opravy tak můžete provést včas a vyhnete se zbytečnému vrácení ZMZ a ŽoP ze strany CRR!
Kopii MZ (bez příloh) předejte manažerovi IPRM Příbram Ing. Polákové.
